Proposta de Regulamento de Fundos de Maneio e
Fundos Fixos de Caixa para o ano de 2018

A Lei n.° 75/2013, de 12 de Setembro, que define o Regime Juridico das Autarquias
Locais, no seu Art®16 alinea h) dispbe como competéncia da Junta de Freguesia:
“Elaborar e submeter a aprovagdo da assembleia de freguesia 0s projetos de
requlamentos externos da freguesia, bem como aprovar regulamentos internos; "

Considerando as necessidades existentes que exigem capacidade de resolver
pequenos pagamentos urgentes e inadidveis; bem como dotar 0 posto de atendimento
dedicado aos correios de fundo permanente de caixa, proponho a apreciacéo e
aprovacdo da Proposta de Regulamento dos Fundos de Maneio e Fundos Fixos de

Caixa, para o0 ano de 2018.

Vermoil, 15 de dezembro de 2017

O Tesoureiro
et



"Regulamento dos Fundos de Maneio e Fundos Fixos de Caixa, para 0 ano
de 2017”7

ENQUADRAMENTO LEGAL

Nos termos do Ponto 2.9.10.1.11 do POCAL — Plano Oficial de Contabilidade das
Autarquias Locais, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 54-4/99, de 22 de Fevereiro, com
as alteragdes que lhe foram introduzidas pela Lei n.° 162/99, de 14 de Setembro,
pelo Decreto-Lein.® 31 5/2000 de 2 de Dezembro e pelo Decreto-Lei 84-4/2002, DR
80 Série I — A 1° Suplemento de 5 de Abril, e nos termaos do Art° 10°do DL 127/2012
de 21 de Jurnho que veio estabelecer os procedimentos necessdrios a aplicagdo da
Lei 08/2012 de 21 de Fevereiro - Lei dos Compromissos € Pagamentos em Atraso,
para efeitos do controlo de FUNDOS DE MANEIO E FUNDOS FIXOS DE CAIXA,

se estabelece a seguinte Regulamentagdo:

FUNDOS DE MANEIO
ARTIGO I

Defini¢do

1. Fundo de Maneio é um montante de caixa ou equivalente de caixa, entregue d
determinada pessoa, responsdvel pelo mesmo, com a finalidade de realizagdo e
pagamento imediato, de despesas de pequeno montante.

2- A alteragdo ao valor referido no wumero anterior efetua-se, regra geral, no
inicio de cada ano, aguando da primeira reunido do drgdo executivo do respetivo
ano econdmico, sem prejuizo de outras alteragbes devidamente fundamentadas, que
se venham a revelar adequadas em momento distinto deste, igualmente sujeitas a
deliberagdo de Junta.

ARTIGO II
Enguadramento

1- 4 realizacéo de despesas através de findos de maneio serd sempre Uma medida
de excegdo, caso ndo seja possivel seguir 0s tramites legais a observar nos
processos de aquisigdo de bens e servigos, devendo ser utilizado somente para
pequenas aquisigbes até ao montante wmdximo de 50% do valor do Fundo de
Maneio, ndo podendo conter ent caso algum despesas ndo documentacdas.

2. Constitui exce¢do ao wmimero anterior, das despesas com escrituras publicas,
registos predials e outras despesas administrativas, legalmente estabelecidas.

.3 - Os pagamentos efetuados pelo fundo de maneio sdo objeto de compromisso pelo
seu valor integral aquando da sua constituigdo e reconstifui¢do, a qual deve ter
cardeter mensal e registo da despesa em rubricd de classificagdo econdmica

adequada.



4 - Os responsdveis pelos fundos de maneio respondem financeiramente nas
situagdes de violagdo do presente regulamento interno.

ARTIGO 1T

Constituigdo

1~ Anualmente, e no inicio de cada Geréncia, mediante Deliberacdo do Orgdo
Executivo serdo constituidos os FUNDOS DE MANEIO julgados necessdarios e
convenientes ao bom funcionamento da Freguesia.

.2- Poderdo ainda, a qualquer momento ser constituidos novos Fundos de Maneio,
mediante proposta do respetivo servigo, desde.que, devidamente fundamentado
guanto a necessidade da sua constitui¢do, e devidamente autorizados mediante
deliberacdo da Junta de Freguesia.

.3 -De igual modo, poderdo ainda, a qualguer momento, ser constituidos FUNDOS
DE MANEIO TEMPORARIOS, para pagamento de prémios a atribuir no dmbito de
eventos de cardcter desportivo ou cultural ou para despesas que venham a ser
constituidas com deslocagdes fora do territdrio nacional e com uma duragdo
superior a l(um) dia, desde que devidamente autorizados mediante deliberagdo da
Junta de Freguesia que ird estabelecer o valor dos prémios a atribuir ou das
despesas a suportar e que constituirdo o valor do fundo a entregar ao fitular
responsavel pelo mesmo.

4- A afetagdo dos Fundos de Maneio é feita de acordo com a sua natureza, as
despesas a pagar correspondentes as rubricas da classificagdo econdmica,
previamente estabelecidas e comprometidas, em conformidade com o presente
regulamento.

5= A entrega dos respetivos FUNDOS DE MANEIO a cada responsavel, processa-
se mediante a transferéncia das disponibilidades da Tesouraria para a guarda de
cada um dos titulares constituidos para o efeito.

ARTIGO IV
Reconstitui¢do

1= A reconstitui¢do dos FUNDOS DE MANEIO é feita mensalmente mediante a
entrega dos documentos originals justificativos das despesas que, nos termos do
Cédigo do IVA (CIVA) que estabelece as regras em matéria de faturaglo, se
identificam em Fatura, Fatura Simplificada ou Fatura/ Recibo.

.2- Os documentos de despesa, além de conterem os elementos exigidos pelo CIVA,
nomeadamente o nome e NIF do fornecedor, gquantidade e denominac¢do do bem
transmitido ou do servigo prestado, prego, taxa aplicavel ¢ o montante de imposto
devido, devem obrigatoriamente estar emitidos em nome da Junta de Freguesia de



Vermoil com indicagdo do NIF 507674065, assinados pelo responsavel do fundo
com a devida justificagdo do recurso ao expediente de wurgéneia, para a sua
realizagéo, e deverdo constar em relagdo (Anexo I1l) elaborada para o efeito, a ser
entregue na Secgdo de Contabilidade.

3. Ndo sdo aceites talbes de caixa, taldes de balcdo ou outros com designagdes
semelhantes, por ndo serem aceites pelo CIVA, com exepgdo dos talBes referentes a
portagens e estacionamento onde deverd constar d matricula da viatura, bem como
as despesas com transportes, nos termos do n° 5 do Art®40°do CIVA,

4- O Tesoureiro procede, mensalmente, & reconstituigdo dos fundos de maneio,
mediante a apresentagdo dos Documentos de Despesa e da relagdo (Anexo Ill), a
serem entregues até ao final de cada més, com tolerdncia de 3 dias iteis, confere a
sua legalidade e o seu enquadramento dentro das rubricas da classificagdo
econdmica, previamente estabelecidas e aprovadas para cada F. undo de Manelo.

.5~ Néo podem existir documentos por entregar de meses anteriores ao més em
referéncia.

6- Em casos devidamente justificados e autorizados, podem ser aceites, dentro dos
prazos atras estabelecidos, documentos datados, no limite, do més anterior ao més
em referéncia.

.7~ Os fundos referidos no n.° 2 do Artigo 111 serdo entregues pelo Tesoureiro ao seu
titular no dia wtil anterior ao inicio do evento, mediante a apresentagdo du
deliberagdo da Junta que aprovou a constitui¢do do Jundo de maneio tempordrio, e
néio serdo objeto de reconstitui¢do.

ARTIGOV

Natureza da Despesa

1 Os Fundos de Maneio destinam-se apenas para realizar despesa corrente nas
seguintes rubricas da classificagdo econdmica.

a) Bens

i 02.01.02.0] - Gasolina;
i, 02.01.02.02 - Gasdleo,
i, 02.01.04 - Limpeza e Higiene;
v, 02.01.05 - Alimentagdo — refei¢des confecionadas;
v.  02.01.07 - Vestudrio e artigos pessoais;
vi.  02.01.08 — Maierial de escritorio;
vii.  02.01.09 — Produtos quimicos e farmac€uticos
viii.  02.01.15 — Prémios, Condecoragdes e Oferias;
ix. 02.01.16 - Mercadorias para venda;
x. 02.01.17~ Ferramentas e Utensilios



xt.  02.01.20 — Material de educagdio, cultura e recreio
xil.  02.01.2] — Outros Bens,

b} Servigos:

I 02.02.09 - Comunica¢des,

i. 02.02.10 — Transportes;.

iii. 02.02.17 - Publicidade

v. 02.02.20 — Outros Trabalhos especializados;
v, 02.02.25 — Outros servigos.

3- A todos os bens, cuja natureza ndo se enquadra nas classificagbes atrds
descritas, estd vedada a sua aquisicdo e pagamento através de Fundo de Maneio.

ARTIGO VI

Reposicdo

1- A reposi¢do de Fundos de Maneio, é feita junto do Tesoureiro através da Nota
de Lancamento, e deverd ser efetuada impreterivelmente até ao ultimo dia til do
Ano, as quais séo assinadas simultaneamente pelo Tesoureiro e pelo titular do
Sfundo de maneio.

2- 4 reposi¢iio dos fundos referidos no n.° 2 do Artigo Il serd feita junto do
Tesoureiro, nos mesmos termos do wimero anterior, mas wos dois dias vifels
seguinte ao termo do evento, aplicando-se-lhes, com as necessdrias adaptagbes as
regras previstas nos n.” 4 ¢ 5 do Artigo IV.

FUNDQS FIXOS DE CAIXA
ARTIGO VI

.1~ Anualmente poderdo ser constituidos FUNDOS FIXOS DE CAIXA, mediante a
deliberagdo do Orgdo Executivo, que visam facilitar os trocos aos Funciondrios
responsdveis pela cobranga de determinadas Taxas e Pregos, bem como para
possibilitar 0 bom funcionamenio do servigo de posto de correios prestado por esta
Junta de Freguesia.

2 -A sug constituicdo efetua-se nos mesmos termos dos Fundos de Maneio.

3~ A reposicdo dos FUNDOS FIXOS DE CAIXA deverd ser feita na Tesouraria,
impreterivelmente, até ao ultimo dia util do Ano aplicando-se-lhe, com as
necessdrias adaptagbes, as regras previstas no n® I do Artigo V1.

4- Excecionalmente, a reposigéio dos FUNDOS FIXOS DE CAIXA, podem ocorrer
até ao décimo dia 1itil do ano civil seguinte ao da sua constituigdo.



ARTIGO VT

Disposi¢des Finais e Transitérias

Os casos omissos no presente Regulamento ¢ eventuais alteragBes serdo objeto de
deliberagdo do Orgdo Executivo da Junta de Freguesia de Vermoil;
Para o presente Ano consideram-se constituidos os Fundos de Maneio e Fundos Fixos

de Caixa constantes dos anexos I;
O presente Regulamento entra em vigor no dia seguinte ao da sua aprovagdo.”

Anexo I

Fundo de Maneio
Titular Daniel de Brito Ferreira — valor 1.000€



